
[image: image1.png]/<3

mm




經濟部

中小企業即時技術輔導計畫
（SBIR Phase 0）

申請須知
主辦單位：經濟部技術處

執行單位：SBIR計畫專案辦公室

  經濟部97年6月編印
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壹、前    言

　　依據行政院「三中政策」－強化中小企業發展政策，針對中小企業加碼提供輔導資源，協助中小企業技術升級轉型及投入創新研發。
貳、申請作業

一、申請資格

(一)申請廠商
1.符合「中小企業認定標準」所稱依法辦理公司登記或商業登記並合於下列標準之事業：

  (1)製造業：

資本額在新台幣8,000萬元以下或加入勞保員工人數200人以內。

(2)服務業：

前一年營業額在新台幣1億元以下或加入勞保員工人數50人以內。

2.無欠稅情形，且於近5年內未曾因執行政府相關專案計畫有解除合約紀錄者。

 (二)輔導單位

1.限經濟部法人科專指定之16家財團法人研究機構：

包括工業技術研究院、中華民國紡織業拓展會、石材暨資源產業研究發展中心、生物技術開發中心、自行車暨健康科技工業研究發展中心、印刷工業技術研究中心、車輛研究測試中心、金屬工業研究發展中心、紡織產業綜合研究所、食品工業研究所、資訊工業策進會、塑膠工業技術發展中心、精密機械研究發展中心、製藥工業技術發展中心、鞋類暨運動休閒科技研發中心、聯合船舶設計發展中心。

2.上述法人單位應依申請廠商輔導需求配合協助廠商研提計畫書。

二、計畫內容

委託法人單位對企業升級轉型所需之研發、設計、生產、品質、組裝、物流、電子化及服務等所需技術之單一型或複合型輔導；或企業為提升其投入創新研發能力，委託法人單位協助規劃研究發展方向及研提研究開發計畫。

三、輔導模式

採個別廠商委託單一法人單位輔導為限。

四、申請方式

(一)申請廠商填寫「委託輔導需求表」（格式如附件1），並依「委託輔導需求表」備註欄之法人聯絡窗口，逕洽法人單位請求提供訪視服務並協助提案。

(二)申請廠商於輔導單位訪視後，檢附輔導單位提供之「訪視報告書」（內含「輔導單位同意接受廠商委託輔導意願書」）（格式如附件2）及「計畫書」（格式如附件3），於公告受理申請截止日前（親送件者以計畫小組收件日為準；郵寄或快遞送件者以郵戳/快遞收件戳為憑），向經濟部「中小企業即時技術輔導計畫小組」提出申請。

(三)為俾利知悉法人單位是否配合協助中小企業提出申請，申請廠商逕洽法人單位前，請先將填具之「委託輔導需求表」傳真至經濟部「中小企業即時技術輔導計畫小組」備查。

參、補助經費及計畫期程

一、補助經費及補助項目

(一)補助經費
每計畫總經費上限為新台幣25萬元，其中補助款占90%，自籌款占10%。

(例：總經費25萬元=補助款22.5萬元+自籌款2.5萬元)

 (二)補助項目
   本計畫僅單一補助項目，即「委託法人技術輔導及規劃研究發展費」。

二、計畫期程

    計畫執行期間以3至5個月為限。

肆、申請應備資料及送件地址

一、申請應備資料（一式8份），包括：

(一)委託輔導需求表

(二)訪視報告書

(三)計畫書

(四)營利事業登記證影本

註：計畫相關資料電子檔及表單格式可於網站(www.ciup.org.tw)下載。

二、送件地址

台北市大安區信義路三段41-2號3樓之1
中小企業即時技術輔導計畫小組

三、聯絡窗口

TEL：02-27098116 #302 ~303

伍、應行注意事項

1、 申請作業注意事項

(一)廠商每期以申請2個計畫為限。

(二)申請廠商對本部違約之舊案無財務責任未清情況。

(三)不得以相同或類似本計畫重複申請政府其他計畫補助。

(四)輔導單位應自行確認並負責所輔導內容並無侵犯他人智慧財產權。

(五)採批次受理申請及會議審查。

(六)計畫開始之日期應以審查完成後次日為準。
2、 會計作業注意事項

(1) 計畫經費限定為「委託法人技術輔導及規劃研究發展費」，並依經濟部技術處所訂會計編列原則與辦法編列及支用。

(2) 補助款分2期（頭款60%；尾款40%）撥付廠商，頭款於廠商簽約後檢附領據撥付，尾款於結案報告經審查同意結案，依甲方通知審查結果後10日內，檢具修訂後結案報告申請撥款，甲方完成審核後撥付。
(3) 廠商須於計畫簽約前完成與輔導單位簽署之委外契約書，並於計畫執行期間將政府分期撥付之補助款併同廠商之自籌款立即支付輔導單位。
(4) 輔導單位須將廠商撥付之「委託法人技術輔導及規劃研究發展費」設立專帳及專款專用，不得與其他任何非本計畫款項混淆，並詳實記載各項收支，且保留與本計畫相關之所有單據及帳冊，本部及受本部委派之會計稽核人員及審計機關之相關人員得視需要進行會計查核。
陸、計畫審查
1、 作業流程

	作業流程
	工作說明

	

















	


二、審查方式
本計畫之審查，分「資格審查」及「計畫審查」，審查方式如下：

（一）資格審查

由計畫小組負責審查申請資格、計畫書撰寫完整性、所附文件及經費編列等資格要件。

（二）計畫審查
由計畫小組依計畫之屬性，邀請相關審查委員召開計畫審查會議，由輔導單位派員簡報，申請廠商亦須派員出席會議併同備詢。
柒、計畫簽約

經計畫審查會議核定通過之計畫，應依審查結果通知函所載規定期間，備妥計畫書（內含輔導單位簽署用印之委外契約書），並開具與補助款之頭款金額一致之領據，送計畫小組辦理簽約及請款。
捌、計畫管理

1、 廠商須於計畫執行期間接受不定期查訪，並於計畫結束後10日內提交結案報告。

2、 廠商於計畫執行期間，若合約所附計畫書所列事項需變更時，應隨報告敘明理由及變更內容備查，屬重大變更者，則須發函計畫小組提請審查委員核可 (重大變更應於計畫執行結束45天前完成變更)。

3、 廠商如有異常情況或違背合約規定者，計畫小組得要求廠商限期改善，若廠商未能限期改善或異常情節重大者，得由計畫小組提請審查委員進行查核，經查證屬實者，得予以中止計畫及解除合約，並要求廠商限時繳還補助經費，且3年內不得再申請本計畫。

4、 廠商於計畫結束後1年內，需配合經濟部及計畫小組，填報成效追蹤表，並參與相關成果發表與展示等活動。

附件1
中小企業即時技術輔導計畫（SBIR Phase 0）

委託輔導需求表

申請日期： 　年 　月 　日                                          編號：

	基

本

資

料
	企業名稱
	
	統一編號
	
	負責人
	

	
	地 址
	

	
	聯絡人
	
	職稱
	
	E-Mail
	

	
	聯絡電話
	(    )    --
	傳  真
	(    )    --

	
	資本額
	  萬元
	營業額
	(前年)         萬元
	員工
人數
	       人

	
	
	
	
	(去年)         萬元
	
	

	
	營業項目
	

	
	產業別
	(1 食品業

(2 煙草業

(3 紡織業

(4 成衣服飾業

(5 皮革毛皮及其製品業

(6 木竹製品業

(7 家具及裝設品業

(8 紙漿紙及紙製品

(9 印刷及有關事業
	(10 化學材料業

(11 化學製品業

(12 石油及煤製品業

(13 橡膠製品業

(14 塑膠製業

(15 非金屬礦物製品業

(16 金屬基本工業

(17 金屬製品業

(18 機械設備業
	(19 電腦、通信及視聽電子產品業
(20 電子零組件業

(21 電力精械器材及設備製造修配業

(22 運輸工具製造修配業

(23 精密、光學、醫療器材及鐘錶業

(24 其他工業製品類

(25 技術服務業
(26 商業

(27 其他__________________________

	
	近3年內是否曾接受政府計畫補助
	□ 是   □CITD     □SBIR         □主導性新產品開發輔導計畫   

        □協助商業研究發展輔導計畫 □其他                       
□ 否 

	申

請

協

助

事

項
	□委託法人單位對企業升級轉型所需如下技術之單一型或複合型輔導。

  （□研發  □設計  □生產  □品質  □組裝  □物流  □電子化  □服務）
□企業為提升其投入創新研發能力，委託法人單位協助規劃研究發展方向及研提研究開發計畫。

需求說明：（請針對上述勾選項目詳細說明）                                            

                                                                                  

	
	預計委託輔導之法人單位

	
	(工業技術研究院

□中華民國紡織業拓展會

□石材暨資源產業研究發展中心

□生物技術開發中心

□自行車暨健康科技工業研究發展中心

□印刷工業技術研究中心

□車輛研究測試中心

□金屬工業研究中心
	□紡織產業綜合研究所

□食品工業研究所

□資訊工業策進會

□塑膠工業技術發展中心

□精密機械研究發展中心

□醫藥工業技術發展中心

□鞋類暨運動休閒科技研發中心

□聯合船舶設計發展中心

	
	本公司保證上列資料詳實填寫，否則願負一切責任

公司章                               負責人章

	備註
	1.請逕向各法人單位聯絡窗口聯繫，並請求提供訪視服務及協助提案。

	
	工研院陳小姐
06-6939163
資策會陳先生
02- 81700968# 305 

金屬中心陳小姐   07- 3513121#3710

紡織所陳小姐
02-2267-0321#608

紡拓會唐小姐
02-23417251 #2529
食品所郭小姐
03-5223191#266
	車輛中心鄭先生
04-7811222#5303

塑膠中心林小姐
04-23595900#217
精機中心張先生
04-23595968#651

自行車中心翁先生  04-23501100#290
石材中心林小姐
038-423612
鞋技中心李小姐
04-23590112#152
	藥技中心何先生
02-66251166#75311
生技中心楊小姐
02-2695-6933#2215

船舶中心吳先生
02-28085899#260 

印研中心呂小姐
02-29990016#169

	
	2.本需求表填妥後，請傳真（02-23253027）至「中小企業即時技術輔導計畫小組」備查。


附件2

中小企業即時技術輔導計畫（SBIR Phase 0）

訪視報告書

第1頁/共2頁 

訪視日期:：  年   月   日                                    檔案編號：

	公司名稱：
	電話：

	受訪人姓名/職稱： 

	一、洽談內容：

1.公司現況
2.問題與困難



	項次
	聯繫日期
	聯繫摘要
	項次
	聯繫日期
	聯繫摘要

	1
	
	
	4
	
	

	2
	
	
	5
	
	

	3
	
	
	6
	
	


*凡經本計畫協助產出之書面資料不作為訴訟依據之用。

中小企業即時技術輔導計畫（SBIR Phase 0）

訪視報告書

第2頁/共2頁
訪視日期:：  年  月   日                                        檔案編號：
	二、廠商擬申請政府協助事項：



	三、訪視專家建議：

訪視專家：                        訪視單位：

	四、其他：

輔導單位同意接受廠商委託輔導意願書

輔導單位：○○○○○○（以下簡稱甲方）同意接受廠商：○○○○○○（以下簡稱乙方）委託，就乙方所提需求予以輔導。甲方除提供乙方本訪視報告書外，另應協助乙方研提計畫書申請經濟部中小企業即時技術輔導計畫（SBIR Phase 0），且如經審查核定通過補助，則甲乙雙方應另行簽訂本計畫之委外契約書，並依核定計畫執行及完成輔導工作。本輔導意願書如有未盡事宜，由雙方協議修訂之。
甲    方：○○○○○○（機構章）
代 表 人：○○○（代表人章）
地    址：○○○○○○○○○○
乙    方：○○○○○○（公司章）
代 表 人：○○○（代表人章）
地    址：○○○○○○○○○○
中華民國 00 年 00 月 00 日

	輔導單位聯絡人
	
	聯絡電話
	


附件3


經濟部97年度中小企業即時技術輔導計畫
（SBIR Phase 0）

計畫書
計畫名稱：○○○○○○○○
計畫期間：97年○○月○○日至○○年○○月○○日
計畫代號：
主辦單位：經濟部技術處
申請廠商：○○○○○○○
輔導單位：○○○○○○○
中    華    民    國    97   年   ○○   月   ○○   日
一、委託輔導內容
    □委託法人單位對如下勾選之企業升級轉型所需技術進行輔導。
      （□研發技術□設計□生產□品質□組裝□物流□電子化□服務）
□企業為提升其投入創新研發能力，委託法人單位協助規劃研究發展方向及研提研究開發計畫。
二、面臨問題
*請確實描述廠商面臨問題
三、委託輔導重點
*針對廠商面臨問題詳加說明需委託輔導重點
四、輔導經費
    總經費新台幣           元
（補助款新台幣            元；自籌款新台幣        元）
五、預期成果及效益
    (一)預期成果
*請佐以量化數據表達
    (二)預期效益
*請佐以量化數據表達
六、預定工作進度及查核事項說明
	重
要
工
作
項
目
及
預
定
進
度
	月份
工作項目
	年

月
	年

月
	年

月
	年

月
	年

月

	
	工作1
	a
	
	
	
	

	
	工作2
	
	b
	
	
	

	
	工作3
	
	c
	
	
	

	
	期末結案報告
	
	
	
	
	d


◎工作項目說明查核點
	項目
	完成日期

(年/月/日)
	查核事項說明

	a
	
	

	b
	
	

	c
	
	

	d
	
	


七、經費預算表
                                                    單位：元

	委託法人技術輔導及規劃研究發展費
	補助款（90%）
	自籌款（10%）
	總經費（100%）

	頭款（60%）
	000
	000
	000

	尾款（40%）
	000
	000
	000

	合計（100%）
	000
	000
	000


◎經費需求說明
	項目
會計科目
	預　　　　　算　　　　　數
	

	
	補助款
	配合款
	小　　　　　計
	備　　註

	
	
	
	金　額
	佔總經費％
	

	人事費
	----
	----
	----
	----
	

	旅運費
	----
	----
	----
	----
	

	材料費
	----
	----
	----
	----
	

	設備使用費
	----
	----
	----
	----
	

	維護費
	----
	----
	----
	----
	

	業務費
	----
	----
	----
	----
	

	經常支出小計
	214286
	23810
	238096
	95.24%
	

	營業稅
	10714
	1190
	11904
	4.76%
	

	合
	金　　額
	225000
	25000
	250000
	100.00%
	

	計
	佔總經費％
	90.00%
	10.00%
	100.00%
	100.00%
	


附件4
申請文件檢查表
計畫名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	請勾選
	文件項目

	是
	否
	

	□
	□
	1.
	是否有檢附委託輔導需求表

	□
	□
	2.
	是否有檢附訪視報告書（含「輔導單位同意接受廠商委託輔導意願書」）

	□
	□
	3.
	是否有檢附計畫書

	□
	□
	3.1
	計畫書格式與本計畫要求之計畫書格式是否相符

	□
	□
	4.
	是否有檢附營利事業登記證影本

	□
	□
	5.
	是否有檢附委外契約書（簽約前必須提供）

	
	
	
	輔導單位建議申請廠商所屬之產業領域：
□金屬機電類  □資訊電子類   □紡織製鞋類
□塑膠化學類  □食品醫藥類   □商業服務類


輔導單位：　　　　　　　　　　　　
填 報 人：　　　　　　　　　　     （簽名）

填報日期：   年   月   日




經濟部





廠商申請





輔導單位





資格審查





不通過





不通過





‧審查通過廠商應依本申請須知『柒、計畫簽約』辦理簽約作業。





計畫審查








申請廠商逕洽輔單位請求提供訪視服務，並檢附「委託輔導需求表」及輔導單位協助提供之訪視報告書及計畫書等申請文件後提出申請。


























計畫小組進行資格審查，通過審查之申請案件，即依計畫之產業類別或屬性召開計畫審查會議。


輔導單位須派員簡報，申請廠商亦須派員出席會議併同備詢。





 通知補件或核駁





    簽約準備 





　核駁








計畫小組將審查結果通知廠商。


會議決議如要求修正計畫書，應於修正後由計畫小組確認計畫書內容後始可簽約。





通過








通過














簽約





完成簽約撥款





放棄簽約






































經濟部














�











經濟部








　取消





經濟部





訪視廠商








經濟部





經濟部








申請廠商














7
PAGE  
13

